Informacja o Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski tekstem tatwym do
czytania — ETR (EASY TO READ)

Urzad Gminy Pruszcz Gdanski znajduje sie w budynku przy ulicy
Zakatek pod numerem 1 w miejscowosci Juszkowo.

Zdjecie przedstawia budynek Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski

Do budynku mozesz wejs¢ od strony parkingu. Wejscie jest wygodne dla
0SOb poruszajgcych sie na wozkach, dla os6b z ograniczong sprawnoscig
i dla mam z matymi dzieémi.

Mozesz tez poprosi¢ o pomoc pracownika Urzedu — przy wejsciu znajduje
sie wideofon z przyciskiem oznaczonym ,SEKRETARIAT”, ktéry
umozliwia kontakt z pracownikiem.
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djecie edstia wifon zajdujacy sie po prawej stronie drzwi wejsciowych do
budynku Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski. Urzgdzenie jest przeznaczone m.in. dla
0sbb ze szczegdlnymi potrzebami..

Wéjtem Gminy Pruszcz Gdanski jest Weronika Chmielowiec.
Wit jest kierownikiem Urzedu.

Wéjf Gminy Pruszcz Gdanski — Weronika Chmielowiec



Wojtowi w pracy pomagajg zastepcy wojta, sekretarz gminy, skarbnik
gminy oraz pracownicy urzedu.

Zastepca wojta — Andrzej Bozyk

Zastepca wojta — Marta Karc



Czym zajmujemy sie w Urzedzie?

W Urzedzie realizuje sie miedzy innymi takie zadania jak:

wydawanie dowoddw osobistych,
prowadzenie ewidencji ludnosci w gminie,
inne sprawy obywatelskie,

zarzgdzanie w trudnych sytuacjach, na przyktad w czasie powodzi
lub suszy,

realizacja budzetu gminy,

realizacja optat lokalnych i podatkow,

planowanie przestrzeni w gminie,

wykonywanie remontow i budowy nowych potrzebnych budynkdw,
budowa i naprawa drég gminnych,

ksztattowanie srodowiska, ochrona przyrody i powietrza,
realizacja zadan z zakresu utrzymania czystosci i gospodarki
odpadami,

wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi,

wspotdziatanie przy wyborach Prezydenta Polski, wyborach do
Parlamentu Europejskiego, wyborach do Sejmu i Senatu,
wyborach samorzadowych i w wyborach w sotectwach.

Aby zatatwi¢ sprawy w urzedzie:

1.

mozesz napisac pismo i wystac je na adres:

Urzad Gminy Pruszcz Gdanski ul. Zakatek 1, 83-000 Juszkowo
Pamietaj, napisz na pismie lub na kopercie swoje imie, nazwisko
i adres.

. mozesz przyniesc¢ pismo do urzedu i ztozy¢ w biurze podawczym na

parterze. Biuro podawcze to miejsce, gdzie mozesz zostawic pisma,
podania i dokumenty. Tutaj mozesz wzigC druki, ktore bedag
potrzebne do zatatwienia spraw w naszym Urzedzie.

. mozesz tez kontaktowac sie z nami elektronicznie przez:

Elektroniczna skrzynka podawcza
(http://epuap.gov.pl):/UGPRGD/SkrytkaESP

(ePUAP to skrot nazwy Elektroniczna Platforma Ustug Administracji
Publicznej)



http://epuap.gov.pl)/UGPRGD/SkrytkaESP

Kontakt z urzedem.

Do Urzedu zapraszamy od poniedziatku do pigtku w godzinach:
Poniedziatek od 8:00 do 15:00

Wtorek od 8:00 do 15:00

Sroda od 9.00 do 17.00

Czwartek od 8:00 do 15:00

Piatek od 8:00 do 15:00

Jesli chcesz sie z nami skontaktowac telefonicznie, zadzworh pod numer
+48 58 692 94 00.

Maila mozesz do nas wystac¢ na adres e-mail:
sekretariat@pruszczgdanski.pl

Numery telefonéw do pozostatych pracownikéw Urzedu sg dostepne na
stronie internetowej Urzedu Gminy, tu link:
https://www.pruszczgdanski.pl/asp/ksiazka-telefoniczna,7,.1

Jak trafi¢ do biura podawczego w urzedzie?

Wchodzisz wejsciem gtdwnym — od strony gtownej ulicy i parkingu.

Obok drzwi obrotowych sg tez zwykte drzwi wejsciowe.

Gdy wejdziesz do budynku, na wprost drzwi wejsciowych znajduje sie
biuro podawcze, tam mozesz zostawi¢ pismo lub zapyta¢ pracownika
o informacje.

Pracownik biura podawczego udzieli pomocy.

Zdjecie przedstawia biuro podawcze Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski


mailto:sekretariat@pruszczgdanski.pl
https://www.pruszczgdanski.pl/asp/ksiazka-telefoniczna,7,,1

Toaleta dla oséb z ograniczong sprawnoscia

W naszym urzedzie jest specjalna toaleta przystosowana dla osob
niepetnosprawnych.
Znajduje sie na parterze, po prawej stronie przy biurze podawczym.

Zdjecie przedstawia oznakowanie toalety dla osob ze szczegdinymi potrzebami

Jesli przyjedziesz do nas samochodem.

Zaparkuj na specjalnie oznaczonym miejscu na parkingu przed Urzedem.
Jest wyznaczonych 6 miejsc  parkingowych dla os6b =z
niepetnosprawnoscia.

Miejsca te sg dodatkowo pomalowane na kolor niebieski.

Zdjecie przedstawia miejsca parkingowe dla oséb niepetnosprawnych

Co zrobié¢, zeby skorzystaé¢ z pomocy ttumacza jezyka migowego?



Jesli chcesz skorzysta¢ z pomocy ttumacza jezyka
migowego, zgtos to u dowolnego pracownika Urzedu.
Kazdy pracownik moze potgczyC sie z ttumaczem
jezyka migowego na swoim komputerze.




