
Informacja o Urzędzie Gminy Pruszcz Gdański tekstem łatwym do 
czytania – ETR (EASY TO READ) 
 

 
 

Urząd Gminy Pruszcz Gdański znajduje się w budynku przy ulicy 
Zakątek pod numerem 1 w miejscowości Juszkowo.  
 

 
Zdjęcie przedstawia budynek Urzędu Gminy Pruszcz Gdański 
 

Do budynku możesz wejść od strony parkingu. Wejście jest wygodne dla 
osób poruszających się na wózkach, dla osób z ograniczoną sprawnością 
i dla mam z małymi dziećmi.  
Możesz też poprosić o pomoc pracownika Urzędu – przy wejściu znajduje 
się wideofon z przyciskiem oznaczonym „SEKRETARIAT”, który 
umożliwia kontakt z pracownikiem. 
 

 
Zdjęcie przedstawia wejście do budynku Urzędu Gminy Pruszcz Gdański 
 



Zdjęcie przedstawia wideofon znajdujący się po prawej stronie drzwi wejściowych do 
budynku Urzędu Gminy Pruszcz Gdański. Urządzenie jest przeznaczone m.in. dla 
osób ze szczególnymi potrzebami.. 
 
 

Wójtem Gminy Pruszcz Gdański jest Weronika Chmielowiec.  
Wójt jest kierownikiem Urzędu. 

 
Wójt Gminy Pruszcz Gdański – Weronika Chmielowiec 
 



Wójtowi w pracy pomagają zastępcy wójta, sekretarz gminy, skarbnik 
gminy oraz pracownicy urzędu. 
 

 
Zastępca wójta – Andrzej Bożyk 
 
 

 
Zastępca wójta – Marta Karc 
 



Czym zajmujemy się w Urzędzie?  
 
W Urzędzie realizuje się między innymi takie zadania jak:  

− wydawanie dowodów osobistych,  

− prowadzenie ewidencji ludności w gminie,  

− inne sprawy obywatelskie, 

− zarządzanie w trudnych sytuacjach, na przykład w czasie powodzi 
lub suszy,  

− realizacja budżetu gminy,  

− realizacja opłat lokalnych i podatków,  

− planowanie przestrzeni w gminie,  

− wykonywanie remontów i budowy nowych potrzebnych budynków,  

− budowa i naprawa dróg gminnych,  

− kształtowanie środowiska, ochrona przyrody i powietrza,  

− realizacja zadań z zakresu utrzymania czystości i gospodarki 
odpadami,   

− współpraca z organizacjami pozarządowymi,  

− współdziałanie przy wyborach Prezydenta Polski, wyborach do 
Parlamentu Europejskiego, wyborach do Sejmu i Senatu, 
wyborach samorządowych i w wyborach w sołectwach.  

 
 
 
Aby załatwić sprawy w urzędzie:  

1. możesz napisać pismo i wysłać je na adres:  
Urząd Gminy Pruszcz Gdański ul. Zakątek 1, 83-000 Juszkowo 
Pamiętaj, napisz na piśmie lub na kopercie swoje imię, nazwisko  
i adres.  

2. możesz przynieść pismo do urzędu i złożyć w biurze podawczym na 
parterze. Biuro podawcze to miejsce, gdzie możesz zostawić pisma, 
podania i dokumenty. Tutaj możesz wziąć druki, które będą 
potrzebne do załatwienia spraw w naszym Urzędzie. 

3. możesz też kontaktować się z nami elektronicznie przez:  
Elektroniczna skrzynka podawcza 
(http://epuap.gov.pl):/UGPRGD/SkrytkaESP 
(ePUAP to skrót nazwy Elektroniczna Platforma Usług Administracji 
Publicznej) 

 
 
 
 
 
 

http://epuap.gov.pl)/UGPRGD/SkrytkaESP


Kontakt z urzędem.  
Do Urzędu zapraszamy od poniedziałku do piątku w godzinach: 
Poniedziałek od 8:00 do 15:00 
Wtorek od 8:00 do 15:00 
Środa od 9.00 do 17.00 
Czwartek od 8:00 do 15:00 
Piątek od 8:00 do 15:00 
 
Jeśli chcesz się z nami skontaktować telefonicznie, zadzwoń pod numer 
+48 58 692 94 00. 
Maila możesz do nas wysłać na adres e-mail: 
sekretariat@pruszczgdanski.pl  
 
Numery telefonów do pozostałych pracowników Urzędu są dostępne na 
stronie internetowej Urzędu Gminy, tu link:  
https://www.pruszczgdanski.pl/asp/ksiazka-telefoniczna,7,,1 
 
Jak trafić do biura podawczego w urzędzie?  
 
Wchodzisz wejściem głównym – od strony głównej ulicy i parkingu.  
Obok drzwi obrotowych są też zwykłe drzwi wejściowe. 
Gdy wejdziesz do budynku, na wprost drzwi wejściowych znajduje się 
biuro podawcze, tam możesz zostawić pismo lub zapytać pracownika  
o informacje.  
Pracownik biura podawczego udzieli pomocy. 

 

Zdjęcie przedstawia biuro podawcze Urzędu Gminy Pruszcz Gdański 

 
 
 

mailto:sekretariat@pruszczgdanski.pl
https://www.pruszczgdanski.pl/asp/ksiazka-telefoniczna,7,,1


Toaleta dla osób z ograniczoną sprawnością 
 
W naszym urzędzie jest specjalna toaleta przystosowana dla osób 
niepełnosprawnych.  
Znajduje się na parterze, po prawej stronie przy biurze podawczym. 
 

 
Zdjęcie przedstawia oznakowanie toalety dla osób ze szczególnymi potrzebami 
 

Jeśli przyjedziesz do nas samochodem.  
 
Zaparkuj na specjalnie oznaczonym miejscu na parkingu przed Urzędem. 
Jest wyznaczonych 6 miejsc parkingowych dla osób z 
niepełnosprawnością.  
Miejsca te są dodatkowo pomalowane na kolor niebieski. 

 
Zdjęcie przedstawia miejsca parkingowe dla osób niepełnosprawnych 

 
 
Co zrobić, żeby skorzystać z pomocy tłumacza języka migowego?  



 
 
Jeśli chcesz skorzystać z pomocy tłumacza języka 
migowego, zgłoś to u dowolnego pracownika Urzędu.  
Każdy pracownik może połączyć się z tłumaczem 
języka migowego na swoim komputerze. 
 

 


